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Objetivo 
 

Este tutorial tiene como objetivo facilitar la inscripción y envío de trabajos a 

través de la herramienta de gestión del Congreso SIGEVENTOS-UFRN. 

Este tutorial visa facilitar o cadastro e submissão de trabalhos através da 

ferramenta de gestão no congresso SIGEVENTOS-UFRN 

 

Acceso 
 

Acceder al sitio web: https://sigeventos.ufrn.br/sigeventos/public/eventos-abertos.  

• Escoja el idioma  (1) 

• luego haga clic en ENTRAR EN EL SISTEMA (2) 
 

Acesse o site: https://sigeventos.ufrn.br/sigeventos/public/eventos-abertos.  

• Escolha a lingua (1) 

• em seguida, clique em  ENTRAR NO SISTEMA (2) 
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Registro de usuário / Cadastro usuário 
 

Si pertenece a la UFRN  

• Inicie sesión (usando el mismo Usuario y Contraseña que SIGAA)  

Si es externo a la UFRN  

• regístrese siguiendo las instrucciones disponibles en 

“CADASTRO_SIGEVENTOS ESP_PT” en la página del Congreso. 
 

Faça o login (utilizando o mesmo Usuário e Senha do SIGAA) ou  

cadastre-se previamente (se for externo à UFRN) seguindo o instrutivo 

disponibilizado no “CADASTRO_SIGEVENTOS ESP_PT” na pagina do evento. 
 

• Marque si “posee vinculo con la UFRN” (3) o  

• marque “sin vinculo” (3) en caso de ser externo a la universidad  

• haga clic en “Entrar” (4) 
 

• Marque se possui vinculo com a UFRN (3) o 

• no caso de ser esterno à universidade marque sem vinculo (3).  

• clique em “Entrar” (4) 

3 
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Menú de Evaluaciones / Menu Avaliações 

 

Nota: Si el usuario es docente y/o ya ha sido participante en otros eventos de 

UFRN, la página de inicio de sesión puede conducir al Menú de Evaluaciones.  

Si esto sucede, simplemente haga clic en Módulos (5) y cambie el módulo a 

Área del participante (6). 

 

Nota: Se o usuário for docente e/ou já tiver sido avaliador em outros eventos 

da UFRN, pode acontecer que a página de login direcione para o Menu 

Avaliações. Se isso ocorrer, basta apenas clicar em Módulos (5) e alterar o 

módulo para Área do Participante(6). 
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Registro y Envío de Trabajos /  

Inscrições e Submissões de Trabalhos 

 

En el Menú Principal (luego de iniciar sesión en SIGEVENTOS), el usuario 

podrá visualizar todos los eventos con inscripciones abiertas.  

• Haga clic en “Registro y Envío de Trabajos” debajo de II CONGRESO 

VIRTUAL IBEROAMERICANO DE SALUD AMBIENTAL I CONGRESO 

RETOXLAC (7) 

 

No Menu Principal (após já estar logado no SIGEVENTOS), o usuário 

conseguirá visualizar todos os eventos com inscrições abertas.  

• Clique em “Inscrições e Submissões de Trabalhos” abaixo do II 

CONGRESO VIRTUAL IBEROAMERICANO DE SALUD AMBIENTAL I 

CONGRESO RETOXLAC (7) 
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• Cliquee en el Área de Participantes (8) 

 

• en la pestaña Registro, haga clic en Realizar un nuevo registro (9) 

 

• Clique na Área do Participante (8) 

 

• na aba Inscrições, clique em Realizar uma nova inscrição (9) 
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El usuario será dirigido a la página de Eventos con Período de Registro Abierto.  

 

• haga click en la flecha verde del II CONGRESO VIRTUAL IBEROAMERICANO 

DE SALUD AMBIENTAL (10) 

 

O usuário será direcionado para a página Eventos com Período de Inscrição 

Aberto.  

 

• Clique na seta verde do II CONGRESO VIRTUAL IBEROAMERICANO DE SALUD 

AMBIENTAL) (10) 
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Seleccione el tipo de participación en el evento:  

• Autor(a)  -  Coautor(a)  -  Disertante  -  Participante  (11) 

• Luego haga clic en Registrarse (12) 

 

Selecione o Tipo de Participação no Evento.  

• Autor(a)  -  Coautor(a)  -  Palestrante  -  Participante (11) 

• Em seguida clique em Inscrever-se (12) 
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Notificación registro exitoso / Notificação do Inscrição com Sucesso 

 

El sistema notificará al usuario que el Registro se completó exitosamente y luego 

recibirá un comprobante de registro vía correo electrónico. 

Com isso, o sistema notifica ao usuário que a Inscrição foi realizada com Sucesso, e 

em seguida receberá o comprovante da inscrição realizada no e-mail cadastrado. 

 

Nota: 

-La inscripción en la categoría DISERTANTE sólo podrá realizarse previa invitación 

enviada vía correo electrónico oficial por parte del comité organizador. 

-As inscrições na categoria PALESTRANTE pode ser realizada unicamente previo 

convite realizado via mail oficial pelo comite organizador. 

-Los participantes que se registren en la categoría AUTOR o COAUTOR serán 

aquellos que envíen trabajos con su nombre primero o después del primer lugar 

en la lista de autores respectivamente. 

-Os participantes que se inscrevam na categoria AUTOR  o COAUTOR serão aqueles 

que enviem trabalhos tendo eu nome em primeiro lugar ou apos o primeiro lugar 

na lista de autores respectivamente. 
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Visualización de la inscripción/ Visualização da inscrição 
 

La imagen a continuación ejemplifica la visualización de la información sobre 

el/los registro/s de las inscripcion/es. 

A imagem abaixo exemplifica a exibição de informações sobre o(s) registro(s) 

cadastral(is). 

 

Obtención del/los Certificados / Obtenção do/s Certificado/s 

 

IMPORTANTE: en este lugar, al finalizar el evento, el usuario puede EMITIR UN 

CERTIFICADO de participación haciendo clic en OPCIONES (13). 

IMPORTANTE: aqui, ao final do evento, o usuário poderá EMITIR UM CERTIFICADO 

de participação clicando em OPÇÕES (13). 
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Enviar un resumen / Submissão de resumo 
 

Para enviar un resumen (simple o expandido) 

• en el menú principal, área de Participantes, pestaña Envíos de Trabajos, 

haga clic en Realizar Nuevo Envío (14). 

 

Para submissão de resumo (simples ou expandido) 

• no menu principal, na área do Participante, na aba Submissões de Trabalhos, 

clique em Realizar Nova Submissão (14). 
 

 

 

 

• 
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El usuario será dirigido a la página Eventos con período de envío abierto. 

 

• Seleccione el II CONGRESO VIRTUAL DE SALUD AMBIENTAL haciendo clic en 

la flecha verde (15). 

 

O usuário será direcionado para a página Eventos com Período de Submissão 

Aberto. 

 

Selecione o II CONGRESO VIRTUAL DE SALUD AMBIENTAL clicando na seta 

verde(15). 

 

 

 

 

 

 

 

El usuario debe llenar el formulario completo con los datos del trabajo para 

15 



13 

 

 

enviar un resumen simple o ampliado) y luego hacer clic en Siguiente (1 de 4) >> 

(16).  

 

O usuário deverá preencher todo o formulário com os dados do trabalho para 

submissão de resumo simples ou expandido) e, em seguida, clicar em Próximo (1 

de 4) >> (16). 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

En la Página 2 de 4,  

 

• el usuario selecciona el Tipo de vinculo y Tipo de participación en las 

opciones del Evento.  
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• Luego ingrese su número de registro (si es de la UFRN) o solo su Nombre 

Completo y espere.  

• El sistema encontrará su inscripcion, selecciónela.  

• Repita el proceso hasta agregar todos los coautores del resumen.  

• Verifique si ha enumerado todos los nombres y su respectivo orden de 

autoría (que se puede reorganizar usando las flechas verdes verticales) 

(17).  

• Haga clic en Siguiente (2 de 4) >> (18). 

 

Na Página 2 de 4,  

• o usuário marca as opções Tipo de vínculo e Tipo de participação no Evento.  

• A seguir, digite a matrícula (se for da UFRN) ou somente o Nome Completo e 

aguarde. 

• O sistema irá encontrar sua inscrição, selecione-a.  

• Repita o processo até adicionar todos os coautores do resumo.  

• Confira se listou  todos os nomes e sua respectiva ordem de autoria (que pode 

ser reorganizada nas setas verdes verticais) (17).  

• Clique em Próximo (2 de 4) >>(18). 
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• En la página 3 de 4, inserte el archivo del trabajo (resumen simple o 

resumen expandido) (19) 

Las reglas de envío de resúmenes están disponibles en el sitio web: 

https://sigeventos.ufrn.br/evento/IICONGRESOSIBSA2024/documentos/view.  

• Al insertar el archivo, haga clic en Enviar (20) 

 

• Na página 3 de 4, insira o arquivo do trabalho (resumo simples ou resumo 

expandido) (19) 

As normas de submissão de resumos estão disponíveis no site: 

https://sigeventos.ufrn.br/evento/IICONGRESOSIBSA2024/documentos/view.  

• Ao inserir o arquivo, clique em Submeter (20) 
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• En la página 4 de 4, Clique en “Estoy de acuerdo con los terminos arriba 

descriptos” y realize el envio del trabajo (21) 

• Na página 4 de 4, clique em “concordo com os termos acima descritos” e 

realize o envio do trabalho (21) 

 

 

 

Notificación de envío exitoso / Notificaçao do submissão com sucesso 
 

Con esto, el sistema notifica al usuario que el Trabajo fue enviado exitosamente. 

El usuario también recibirá un comprobante de envío por correo electrónico. La 

siguiente imagen muestra cómo se ve la página con información sobre el envío 

del trabajo a trave del SIGEVENTOS. 

Com isso, o sistema notifica ao usuário que o Trabalho foi submetido com Sucesso. 

O usuário também receberá o comprovante de submissão no e-mail cadastrado. A 

imagem abaixo mostra como é a página com as  informações sobre a submissão do 

trabalho atraves do SIGEVENTOS. 

 

 

21 



7 

 

 

 

 
 

 

Contacto - preguntas / Contato - dúvidas 
 

Si tiene alguna pregunta, comuníquese con nosotros a traves del e-mail del 

evento congreso2024.retoxlac.sibsa@gmail.com 

Em caso de dúvidas, entre em contato conosco através do e-mail 

congreso2024.retoxlac.sibsa@gmail.com 


